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REGLAMENTO DEL
COMITE DE CONTROL
INTERNO DE LA
MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE COMAS

" El presente documento tiene por finalidad, facilitar al Comité de Control Interno de la
Municipalidad Distrital de Comas, la realizacion de una gestion ordenada en el proceso de
implementacion del Sistema de Control Interno (SCI).
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RESCLUCION DE ALCALDIA N° 0e32 -2017-A/MC

Comas, 2 5 ABR 2017

ViSTO:

La Resolucion de Alcaldia N° 533-2016-A/MC que aprueba la designacién del Comité de
Control Interno de la Municipalidad Distrital de Comas: y, las Actas del Comité de Control
interno N° 01-2017 y N° 02-2017 de la Municipalidad Distrital de Comas, y;

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son drganos de Gobiemno Local, con Personeria Juridica de
Derecho Publico y tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de
su competencia de conformidad con lo estabiecido en el Art. 184° de la Constitucién
Politica del Peri, modificado por Ley N° 30305, Ley de Reforma Constitucional y
concordante con lo dispuesto en la parte pertinente de fa Ley N° 27972, Ley Organica de
Municipalidades:

Que, mediante Ley N° 28716 — Ley de Control interno de las Entidades del Estado, se
regula el funcionamiento, establecimiento, mantenimiento y evaluacién del Sistema de
Control Interno en todas las Entidades del Estado, son &l propésito de cautelar y fortalecer
sus sistemas administrativos y operativos con actividades de control previo, simultaneo 4
posterior, para ei debido y transparente logro de los fines objetivos y metas institucionales,
asi coma contra los actos y practicas indebidas o de carrupcion;

Que, la Directiva N° 13-2016-CG/GPROD “implementacién del Sistema de Control interno
en las Entidades del Estado”, aprobada por Resolucion de Contraloria N° 149-2016-CG,
sefiala que el Comité de Control Interne es responsable de promover, orientar, coordinar ¥
realizar seguimiento a las acciones para la implementacion del SCi: siendo las funciones ¥
responsabilidades de sus miembros especificadas en el Reglamento del Comité, el cual es
eiaborado por este y aprobado por el Titular de la entidad;

Que, mediante la Resolucion de Alcaldia N° 533-2016-A/MC de fecha 04 de Abril del 2016
e conformd el Comité de Control Interno de la Municipalidad Distrital de Comas:

-

l: e, el Comité de Control Interno de la Municipalidad Distrital de Comas, en reunion de
warfgchna 31 de marzo del 2017, con Acta N° 001-2017 aprobd el proyecio de Reglamento del
Cl que establece los lineamientos generales como guia e instrumento de ayuda para el
—— funcionamiento del Comité de Control Interno, definiendo las responsabilidades de sus
integrantes, dependencia y nivel de autoridad, asi como iz estructura organica de fos

Equipos de frabajo que la infegran para la implementacion del Sistema de Control Interno;

) f}{;e, de acuerdo con el Acta N° 002-2017 de fecha 24 de abril del 2017, el Comité de
-3’ Control Interno de la Municipalidad Distrital de Comas - CCl, determiné que a través de fa
'B° Presidencia que asume el Gerente Municipai, se eleve el Proyecto Final de Reglamento
' del CCl para su aprobacién mediante Resolucién de Alcaldia;

En uso de la potestad establecida en el Articulo 20 numeral 8) y Articulo 42° de la Ley
\W° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades, de conformidad con lo expuesto en los
Nonsiderandos precedentes; y con la visacién de los Gerentes de Planificacion,
jresupuesto y Racionalizacion, de Administracion y Finanzas, de Asuntos Juridicos, del
erente Municipal y del Secretario Generai:

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO- APROBAR el Reglamento del Comité de Controt Interno de ia
Municipalidad Distrital de Comas, el mismo que como anexo forma parte integrante de la
presente Resoiucion.
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ARTICULO SEGUNDO - ENCARGAR, a los miembros del Comité de Control interno de la
Municipalidad Distrital de Comas, la implementacién de las disposiciones de la presente
Resolucion.

ARTICULO TERCERO.- COMUNICAR a todos los funcionarios y responsables de cada
uno de los Organos y Unidades Organicas de la Entidad, la importancia y la necesidad de
la implementacion del Sisiema de Control Interno.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER que la Gerencia de Informética, Estadistica y Gobierno
Electronico y la Gerencia de Secretaria General, se hagan cargo de la publicacion de la
presente disposicion en el Portal Institucional de la Municipalidad Distrital de Comas:
Www.Imunicomas. gob.pe.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°: Objetivo

El presente Reglamento, tiene por objetivo establecer las normas y procedimientos
para el funcionamiento del Comité de Control Interno de la Municipalidad Distrital de
Comas, en adelante el “CCI-MDC”.

Articulo 2°: Alcance

Las disposiciones establecidas en el presente reglamento son de obligatorio
cumplimiento para todos los miembros integrantes del CCI - MDC.

Articulo 3°: Ambito de Aplicacién

Las disposiciones contenidas en el presente reglamento se aplican a las actividades
que el CCI - MDC, realice para el cumplimiento de sus funciones.

TITULO I
BASE LEGAL

Articulo 4°: Base Legal
a. Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y modificatorias.

b. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante D.S. N° 006-2017-JUS.

c. Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica y modificatorias.

d. Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.
e. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

f. Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestién Publica al 2021.

g. Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, Normas de Control Interno para
las Entidades del Estado y modificatorias.

h. Resolucion de Contraloria N° 004-2017-CG, Guia para la Implementacion y
Fortalecimiento del Sistema de Control Interno en las Entidades del Estado.

i. Resolucién de Contraloria N° 149-2016-CG, Directiva N° 013-2016-CG/PROD,
Implementacion del Sistema de Control Interno en las entidades del Estado.
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j. Ordenanza Municipal N° 430/MC, Reglamento de Organizacion y Funciones de
la Municipalidad Distrital de Comas.

k. Resolucion de Alcaldia N° 533-2016-A/MC, Conformaciéon del Comité de
Control Interno de la Municipalidad Distrital de Comas.

TITULO I
DEL COMITE DE CONTROL INTERNO

Articulo 5°: Naturaleza

El CCI - MDC, es una instancia a través de la cual se promueven y monitorean las
acciones necesarias para la adecuada implementacion del Sistema del Control Interno.
Articulo 6°: Conformacion

El CCI - MDC, esta conformado por los siguientes funcionarios:

a. Gerente Municipal Presidente
b. Gerente de Panificacion, Presupuesto y Secretario Técnico
Racionalizacion

c. Gerente de Administracion y Finanzas Miembro Titular

d. Gerente de Asuntos Juridicos Miembro Titular

e. Gerente de Rentas Miembro Titular

f. Gerente de Desarrollo Econdmico Miembro Suplente
g. Gerente de Desarrollo Urbano. Miembro Suplente
h. Gerente de Desarrollo Humano. Miembro Suplente
i. Gerente de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente. Miembro Suplente
j. Gerente de Seguridad Ciudadana y Miembro Suplente

Control Ambiental.

4“‘- - - r . . T
‘¢ EI CCI - MDC en su totalidad esta conformado por un minimo de cinco y un maximo de
" siete miembros titulares, con igual nimero de suplentes, los que deben ocupar cargos

Articulo 7°: Instalacion del Comité

A partir de la suscripcion del Acta de Compromiso de Implementacion del Sistema de
] Control Interno, se constituye el CCl - MDC, mediante Resolucion suscrita por el
Titular de la entidad; instancia que se encargara de ejecutar las acciones necesarias
para la adecuada implementacién del Sistema de Control Interno y su eficaz
funcionamiento, a través de la mejora continua.

cumplimiento de las actividades establecidas en cada una de las etapas de
implementacion del Sistema de Control Interno.
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Articulo 8°: De las Facultades

El CCl - MDC, en ejercicio de sus funciones puede solicitar la participacion en sus
sesiones, de representantes o funcionarios segun estime conveniente, de acuerdo con
los temas tratados en las mismas.

Los miembros titulares, solo en los casos de ausencia debidamente justificada y, no
por mas de una (01) sesion al ano, pueden solicitar ser reemplazados en las sesiones
del CCI - MDC por los miembros suplentes que gozan de las mismas atribuciones.

Articulo 9°: De las Obligaciones
El CCIl - MDC, tiene las siguientes obligaciones en el ejercicio de sus funciones:

a. Atender las opiniones y/o recomendaciones que les sean solicitadas en el
ejercicio de sus funciones.

b. Realizar sesiones y adoptar acuerdos en el modo y forma que se establezca en
el presente Reglamento.

Articulo 10°: De las Sanciones

Las Sanciones por incumplimiento al presente Reglamento son administrativas y se
encuentran establecidas en la Directiva N° 001-2016-GM/MDC “Régimen Disciplinario
y Procedimientos Administrativos Disciplinarios de la Municipalidad Distrital de
Comas”, aprobada con Resolucién de Gerencia Municipal N 113-2016-GM/MC.

Articulo 11°: De apoyo Administrativo y Logistico

La Gerencia Municipal, a través de la Gerencia de Administracién y Finanzas,
proporciona el apoyo administrativo y logistico requerido por el Comité, para el
cumplimiento adecuado de sus funciones.

TITULO IV
DE LAS SESIONES DEL COMITE DE CONTROL INTERNO

iculo 12°: De las Convocatorias

7| Presidente del CCIl - MDC, realiza las convocatorias a las Sesiones Ordinarias y
Sesiones Extraordinarias del Comité; las notificaciones de las convocatorias seran
efectuadas por escrito o cualquier medio electrénico institucional a los integrantes del
Comité con una anticipacion minima de un (01) dia habil, indicando la agenda, fecha,
hora y lugar de la Sesion.

X GERENG
MUNICIS oy

El CCl - MDC en el ejercicio de sus funciones, podra solicitar la participacién de
funcionarios o representantes segun estime conveniente, de acuerdo con los temas
tratados en las sesiones.
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Articulo 13°: De las Sesiones

El CCl - MDC, sesionara de manera ordinaria una (01) vez al mes, para efectuar el
seguimiento al proceso de implementacion del Sistema de control Interno; y, de
manera extraordinaria cuando sean convocados por el Presidente del CCI - MDC.

Articulo 14°: Del Quérum y los Acuerdos

El quérum para la instalacion y sesion valida del CCI - MDC es la mayoria absoluta de
sus miembros titulares, pudiendo estos solo en caso de ausencia o imposibilidad ser
reemplazados por un miembro suplente designado.

Si no existiera quérum para la primera sesion, el CCl - MDC se constituira en una
segunda convocatoria, al dia siguiente de la sefialada para la primera, con un quérum
no inferior a tres miembros.

Instalada una sesion, esta podra ser suspendida so6lo por fuerza mayor, con cargo a
continuarla en la fecha y lugar que se indique al momento de suspenderla. De no ser
posible indicarlo en la misma sesion, el Presidente o Secretario Técnico por encargo
de éste, convocara la fecha de reinicio notificando a todos los miembros con la debida
antelacion.

Los acuerdos son adoptados por votacion, por unanimidad o mayoria simple; en caso
de empate el Presidente tiene voto dirimente y se registraran en Actas, las cuales
deben ser firmadas por el Presidente y por los miembros asistentes y custodiadas por
la Secretaria Técnica.

TITULO V
DE LAS FUNCIONES DEL COMITE DE CONTROL INTERNO

- Articulo 15°: Del Comité de Control Interno

\@msr
_h.:;,té*“aﬂ_f “N}“‘\EI CCI - MDC, tendra como funciones las siguientes:
,}“'E i Elaborar el diagnéstico del Sistema de Control Interno de la Municipalidad
B, VB S Distrital de Comas, en coordinacién con sus 6rganos y unidades organicas.
s ol

e b. Elaborar y elevar al Titular de le entidad, el Plan de Trabajo del Comité de
Control Interno.

c. Elaborar y elevar al Titular de la entidad, el Reglamento del Comité de Control
Interno.

d. Monitorear el proceso de sensibilizacion y capacitacion del personal de la
entidad sobre el Sistema de Control Interno.

e. Monitorear y hacer seguimiento de la implementacion del diagnostico del
Control Interno de la entidad.

f. Desarrollar el cuadro de necesidades que sea propuesto en el diagnéstico de
Control Interno.

g. Informar a la Alta Direccion sobre el avance en la implementacion del Control
Interno.
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h. Emitir informes sobre los resultados de la implementacion del Sistema de
Control Interno, para su oportuna remision al Organo de Control Interno, dentro
los plazos establecidos en la citada norma.

i. Comunicar y difundir al interior de la entidad, la importancia de contar con un
Sistema de Control Interno eficiente.

j. Solicitar la designacion de un representante de cada area que se encargara de
coordinar el desarrollo de las actividades para la implementacién del Control
Interno.

k. Coordinar con todas las areas de la entidad aspectos pertinentes a la
implementacion del control interno.

. Todas las demas funciones contenidas en la Directiva N° 013-2016-
GC/GPROD “Implementacion del Sistema de Control Interno en las Entidades
del Estado” y normas complementarias.

Articulo 16°: Del Presidente del Comité de Control Interno

El CClI - MDC es presidido por el Gerente Municipal, segun Resolucion de su
conformacion.

Son funciones del Presidente:

a. Convocar y presidir las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del CCI - MDC
de la Municipalidad Distrital de Comas.

b. Aprobar la agenda propuesta por el Secretario (a) Técnico (a) o quien haga sus
veces.

Cumplir y hacer cumplir las sesiones establecidas para el CCl - MDC.

d. Informar periédicamente al Titular de la entidad, respecto a los avances de la
implementacion del Sistema de Control Interno dentro de la entidad.

Solicitar informes periédicos a los integrantes del CCl - MDC, sobre las
acciones realizadas en el marco de la implementacion del Sistema de Control
Interno.

Disponer se convoque a las sesiones a través del Secretario (a) Técnico (a).

Aprobar los informes, planes y demas documentos derivados de las fases de
planificacién, ejecucién y evaluacion del CCI - MDC.

Velar por el cumplimiento del presente Reglamento.

Articulo 17°: Del Secretario Técnico del Comité de Control Interno

Son funciones del Secretario (a) Técnico (a) las siguientes:

a. Proponer al Presidente el proyecto de agenda de las sesiones y notificar a los
miembros del CCl - MDC.

b. Verificar la existencia del quérum necesario para el desarrollo de la sesion.
Elaborar las actas de las sesiones y otros documentos del CCI - MDC.

i d. Coordinar con el érgano competente la difusion y actualizacion, en el Portal
Institucional y en los medios informativos internos las actividades, buenas
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practicas y logros que se realicen u obtengan en las distintas etapas de
implementacion del SCI.

e. Coordinar y efectuar el seguimiento al cumplimiento de los acuerdos adoptados
por el CCI - MDC.

f. Dar cuenta al Presidente y al CCl - MDC de la correspondencia recibida.
g. Organizar y llevar el archivo del CCI - MDC.

h. Custodiar la documentacion generada durante la implementacion del SCI.
i. Asistir a las sesiones del CCI - MDC en las fechas y hora sefialada.

j. Ejercer su derecho a voto como miembro del Comité.

Articulo 18°: De los Miembros del Comité de Control Interno
Son funciones de los Miembros del CCI - MDC:

a. Asistir puntualmente a las sesiones convocadas por el Presidente del CCI -
MDC.

Proponer asuntos de relevancia en el cumplimiento de sus funciones, para que
sean considerados como tema de agenda en las sesiones ordinarias.

Desarrollar las actividades que se generen en los acuerdos de las sesiones del
CCI - MDC, en el marco de sus competencias.

Participar de acuerdo a sus competencias en la implementacion y ejecucion del
Sistema de Control Interno. Asimismo, la participacién de los miembros
suplentes durante el proceso de implementacion del SCI, esta orientada al
apoyo del seguimiento y monitoreo del cumplimiento de las acciones de cada
una de las fases del proceso de implementacién del SCI.

Informar sobre los avances de la implementacion del Sistema de Control
Interno en el ambito de sus competencias.

Otras funciones que le encargue el Presidente del CCl - MDC.

TITULO VI
DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE CONTROL INTERNO

Articulo 19°: Del funcionamiento del Comité de Control Interno

JEI funcionamiento del CCI - MDC es continuo, dindmico y alcanza a la totalidad de la
entidad, desarrollandose en forma previa, simultanea o posterior de acuerdo con lo
establecido en el articulo 7 de la Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de
Control y de la Contraloria General de la Republica.
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TITULO VII
DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- El presente Reglamento entra en vigencia al dia siguiente de haber sido
pprobado.

SEGUNDA.- Los casos no previstos en el presente Reglamento, podran ser resueltos
por el Presidente del CCI - MDC.

/T,,s,-\TERCERA Las modificaciones al presente Reglamento, podran ser propuestas por el
. ‘Fi{esrdente del CCIl - MDC, o por al menos un tercio de los miembros del CCIl - MDC en
' z? esgcrlto dirigido al Presidente y firmado por todos los miembros.

V B8° G‘UARTA Las inasistencias de los miembros titulares deben ser justificadas ante la
~.-~"Secretarfa Técnica como maximo, un (01) dia previo a la Sesion.

\; (7B
GERENCIA

WMUNICIRAL
o E—
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